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AP N°3 - Mise a dispositions des équipements aux utilisateurs.
1. Gestion de la remise des nouveaux équipements

1.1. Mail adressé aux utilisateurs

Mails partagés aux collaborateurs d’Assurmer, a |’équipe IT ainsi qu’a la DSI
concernant |’acquisition des nouvelles machines.

A employeecollaborateurs@assurmer.com X Cai
Cc it@assurmer.com X dsi@assurmer.com X
Distribution de nouveaux équipements Brouillon enregistré a 14:37

Bonjour chers collaborateurs,

Nous vous envoyons ¢ email pour vous informer que la DSI et son équipe IT ont commandés de nouveaux équipements
pour faciliter votre travail en cette période importante pour la société d'’Assumer.

Les machines seront des PC assez légers qui seront transportables facilement et pourront vous accompagnez lors de vos
déplacements et vous permettront d'accomplir n'importe quelles taches de bases.

Etant donnée la situation, ce matériel représente malgré tout un danger pour l'entreprise, c'est pour cela que nous allons
envoyer un de nos technicien IT dans chacun des sites des collaborateurs pour distribuer les machines et en expliqué les

regles a respecter. Il pourra également répondre a vos différentes questions si vous en avez.

En plus des machines, une charte sera distribuée pour que vous visualisez et vous rendiez compte a quel point il est
dangereux de ne pas respecter les regles imposées concernant l'utilisation de ces machines.

Par la suite, nous vous enverrons un autre mail avec le planning correspondant a la date et 'heure a laquelle vous
récupererez vos machines. Je peux vous informer que les récupérations auront trés probablement lieu la semaine du
lundi 15/01/2024 jusqu'au mercredi 24/01/2024.

Cordialement,

L'équipe IT 'ASSURMER|
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Seconds mails partagés aux collaborateurs pour le planning de récupération des
machines.

A employeecollaborateurs@assurmer.com Cdi
Cc it@assurmer.com dsi@assurmer.com
Horaires de récupération des machines Brouillon enregistré a 17:13

" Tableau des horraires.xlsx
8 Ko

v

Bonjour chers collaborateurs,

Nous venons aujourd'hui pour vous annoncer que nous avons prévu la récupération des machines auxquelles le
précédent mail faisait référence.

Nous espérons que les dates vous conviendront, veuillez répondre a ce mail dans les plus brefs délais si jamais des
dates son dérangeantes.

Vous trouverez ci-joint le planning avec les heures indiqués.
La récupération commencera donc le 15/01/2024 et finiront le 24/01/2024.
Cordialement,

L'équipe IT d’ASSURMER
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1.2.  Planning du mois de janvier
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